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Tài liệu hướng dẫn
sử dụng phần
mềm tuyển sinh
đầu cấp năm 2024

HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
1 2

HỒ SƠ XÉT
DUYỆT

3

HỒ SƠ TRÚNG
TUYỂN

4

HỒ SƠ TRẢ LẠIXEM BÁO CÁO,
THỐNG KÊ

6 5

QUY TRÌNH THỰC HIỆN

TRƯỜNG MẦM NON



Xác minh tính đúng của
hồ sơ (duyệt/hủy duyệt)

CHỌN CHỨC NĂNG
[QUẢN LÝ HỒ SƠ]
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II. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
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BẮT ĐẦU

ĐỐI VỚI HỒ SƠ
NỘP TRỰC TUYẾN

Xem chi tiết thông tin hồ sơ đăng ký1.

2. Sửa thông tin hồ sơ đăng ký

3. Xóa thông tin hồ sơ đăng ký

4. Trả lại hồ sơ đăng ký

5. Xét duyệt hồ sơ đăng ký

6. In đơn dự tuyển



CHỌN CHỨC NĂNG
[QUẢN LÝ HỒ SƠ]

1

HỒ SƠ ĐĂNG KÝ

2

TRƯỜNG MẦM NONTRƯỜNG MẦM NON



CHỌN KỲ TUYỂN SINH
VÀ ĐỐI TƯỢNG ƯU TIÊN

(NẾU CÓ)
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CHỌN NÚT [ĐỒNG Ý]



CHỌN [HỒ SƠ NỘP
TRỰC TUYẾN]
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XEM CHI TIẾT THÔNG
TIN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ

5.1

Chọn biểu tượng chi
tiết tại hồ sơ đăng ký
cần xem thông tin.
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SỬA THÔNG TIN HỒ
SƠ ĐĂNG KÝ

5.2

Nhấn nút sửa tại hồ sơ
đăng ký cần chỉnh sửa.
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Nhập thông tin chỉnh
sửa và chọn nút Lưu.



XÓA THÔNG TIN HỒ
SƠ ĐĂNG KÝ

5.3

Chọn biểu tượng xóa
và xác nhận thao tác
để kết thúc quá trình
xóa dữ liệu.
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TRẢ LẠI HỒ SƠ
ĐĂNG KÝ

5.4

Chọn biểu tượng trả lại
tại hồ sơ đăng ký cần
trả lại.

Nhập lý do trả lại hồ sơ
và nhấn nút Đồng ý, hồ
sơ bị trả lại sẽ được
chuyển sang danh sách
học sinh trong chức
năng Hồ sơ trả lại.
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XÉT DUYỆT HỒ SƠ
ĐĂNG KÝ

5.5

Chọn biểu tượng duyệt
và xác nhận thao tác
để kết thúc quá trình
xét duyệt hồ sơ.

TRƯỜNG MẦM NONTRƯỜNG MẦM NON



IN ĐƠN DỰ TUYỂN

5.6

Chọn biểu tượng in đơn
dự tuyển và nhấn chọn
nút In đơn dự tuyển để
in đơn.
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Chức năng này sử dụng
trong trường hợp học
sinh nộp hồ sơ trực tiếp
tại trường, giáo viên thực
hiện cập nhật hồ sơ học
sinh lên hệ thống tuyển
sinh.

CHỌN CHỨC NĂNG
[QUẢN LÝ HỒ SƠ]
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CHỌN KỲ TUYỂN SINH
VÀ ĐỐI TƯỢNG ƯU

TIÊN (NẾU CÓ)

CHỌN NÚT [THAO TÁC]
=>  [THÊM MỚI]
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II. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
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ĐỐI VỚI HỒ SƠ
NỘP TRỰC TIẾP



CHỌN CHỨC NĂNG
[QUẢN LÝ HỒ SƠ]

1

HỒ SƠ ĐĂNG KÝ
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CHỌN KỲ TUYỂN SINH
VÀ ĐỐI TƯỢNG ƯU TIÊN

(NẾU CÓ)

3
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CHỌN NÚT [ĐỒNG Ý]



THÊM MỚI HỒ SƠ

4

Hệ thống hiển thị
danh sách hồ sơ đăng
ký, Chọn Hồ sơ trực
tiếp -> Thao tác ->
Thêm mới.
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Lưu ý: Ngoài ra, Giáo
viên có thể thêm mới
nhiều hồ sơ học sinh
bằng việc thêm mới
hồ sơ từ file



Hãy liên hệ với chúng tôi khi có bất kỳ vấn đề gì xảy ra. 

CẢM ƠN ĐÃ THEO DÕI

https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn

HUONG VIET GROUPTài liệu hướng dấn ử dụng phần mềm quản lý tuyển sinh đầu cấp năm học 2024
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